ﬁf/\\i ﬁ’q\\i

APP iPasen para Smartphones
El objetivo de esta guia, es facilitar e impulsar el uso de la app durante el
CUurso. Espero os sea de aquda.

1. Descaraa de la app

En primer lugar, debéis descargar la app Pasen en vuestro Smartphone
desde vuestro Play Store. El logo de esta, es el ubicado en la parte superior de la

pdagina.

2. Nombre de usuario

Para que os sea was facil recordar vuestro vombre de usuario, debéis saber
que siempre es el mismo, y tiene la siguiente estructura:

Tuicial de vuestro nombre - 3 primeras letras de vuestro 1er apellido - 2 primeras
letras de vuestro 2° apellido - 3 dltimas cifras de vuestro DNT

Ejemplo:

Para una persona llamada José Sanchez Wartinez con PNT 12245679; el nombre
de usuario seria:  jsanmare?d

3. Acceso

La1” ver due accedéis a la aplicacién, debéis pinchar
en "No +engo acceso”, aqui os pedird vuestro NIF,
el +eléfono mévil suministrado al centro y la fecha
de wacimiento de uno/a de +u/s hijos/as.

ENTRAR >
Una vez camplimentado, pincha ew el botén Validar, y te _

asignard una contraseiia para el acceso a la App.
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4. Modificacién Contrasefia

Una vez que has accedido a la app con la contraseiia que se ha geverado
antomdticamente, es recomendable que cambies la contraseiia por alouna que sea
fdcilmente recordada por +i, para gque vio +engas problemas para acceder la préxima
vez. Esto podrds hacerlo siempre que dispongas o recuerdes la contrasefia actual.

En la pantalla privcipal de la app, pincha en "Wis Datos”; luego en "Wodificar

Contraseiia" v a continuacién, rellena los datos que +e pide, v dale a Validar
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5. Por si olvidas |a contrasefia...

Una vez due ya accedes normalimente a iPasew, es muy dtil due afiadas una
pregunta de sequridad \ el medio por el que recibirias la contraseiia en caso de olvido.
Esto se redliza desde la misma pantalla anterior, pero en este caso, pincharemos en
"“ParaRecuperar Contraseiia’, a continuacién indicamos la preguuta de sequridad que
deseemos de las due vos propove la app; aiadiremos nuestra respuesta a dicha
preguuta; asi como también el medio por el que deseamos recibir la clave nueva

(SWMS o E-mail); lo indicamos \ le damos a Validar.
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@. Y. jiocarrislt

Pues si, con Tantas cosas en la cabeza... iHa ocurridol jiSe vos ha olvidado la
contraseiiall Que vio cunda el pavico pordue tieve solucién \ es jrapida v facill

En la pantalla de inicio de la app, pincharemos en ONid6 la contraseiia?, ew la
siguiente pantalla, introduciremos el cédigo que sale encriptado y wuestro vombre de
usuario. Una vez rellevo todo, le daremos a Validar. A continuacién, nos pedird que
respondamos a la pregunta que indicamos en el paso anterior, validamos, v si es
correcta; vos llegard antomdtica e inmediatamente al medio que indicamos vos
llegara, ma nueva clave de acceso. Esta, se aconseja cambiarla en cuanto accedamos

ala aplicacién (por alouna gque recordemos was facilmente). (Punto 4 de esta guia)

- < Restablecer contrasefia <
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7. Prueba Notificaciones
Para comprobar que te llegan las votificaciones de la app, hae una prueba,
pinchando en "Configuracion”, y a continnacion en "PROBAR NOTIFLCACIONES".

Recibirds inmediatamente un Test de votificacién.
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@. Comunicar[informar ias de wi hijo/a

Desde la app, podemos hacer distintas acciones, | una de ellas es
comumicar/informar sobre una ansevcia de nuestro hijo/a. Lo haremos del siguiente
wmodo:

- &n la pantalla principal una vez dentro de la aplicacién, accedemos pinchando en
el/la hijo/a correspondiente del que dueremos informar; observamos que hay varias

acciones \ detalles en los due podemos acceder:

iPasen o Aurnola

Tuorrade

Fatas de Asistencia ® Gentro
Agenda
Actidades Evshusbles Pz,

Misdoos Cotfcaciones

Aorzacén Recogids Amnora

Comnicaciones Obeen

- Pincharemos en "Faltas de Asistencia”. Aqui podewmos acceder a:
o Consultas: Podremos Ver el resumen de las aunsewcias que han ido
teniendo nuestro/a hijo/a.
o Comunicacion: pecederemos aqui para nformar al tutor/a del grupo

sobre la ansewcia que Va a tever o a tevido wuestro/a hijo/a.

‘Sequimiento del Curso

Tutoria

Ficha Alumno/a

Consutas




- UWna vez en la siguiente pantalla, le daremos a "Adiadir” (+) e indicaremos la
Fecha de Ausencia (1); Fecha dltimo dia de ansencia (2.) (si es de un dia solo 1y 2
deberas ndicar la wisma); en Comewtarios escribiremos los detalles sobre la ausencia
due consideremos oportunos (3) y daremos a "Validar".

NOTA: Para cualduier ausewcia, nos permite seleccionar "Dia Completo” o "Tramo
Horario" (para cuando la ausevcia sélo serd o ha sido una parte de la maiiana)

Comunicar faita
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4. Cowtactar con miembros del Equipo Docente

Con la aplicacién, podemos ponervos en contacto con el/la tutor/a, el resto del
equipo docente de nuestrola hijo/a, asi como +ambién, el Eduipo Directive. La ruta es
muy sewcilla v directa desde la aplicacién.

- Desde la pantalla privcipal del wmeni de iPasew, pincharemos en "Comumicaciones'.

- A continuacién, veremos due podemos consultar tanto los mensajes recibidos, como
los enviados. \ para ewviar uno a cualguier miembro del equipo educativo,

pincharemos en "Nuevo" (+).

- Una vez adui, nos pedird que sefialemos hacia qué Wijo/a hard referencia la
comumicacién (en el caso de +ener varios en la etapa educativa), pincharemos en el
correspondiente.

- B la siguiente pantalla, podremos aiiadir el o los destinatarios (1) (si lo queremos
enviar a varios, podemos hacerlo); indicaremos el Asumto del mensaje (2), luego
detallaremos el cuerpo del mewsdie (3), \ le daremos a "Enviar",



“weatons£s e O 8

iPasen

Tutorta de

Servicio de Planes y Programas Educativos.
1V Escuela Virtual de Cultura Emprendedora

K o8, hab
OK 1

Unidades "
Secretario General Téenico

'CUESTIONARIOS DE EJECUCIGN DE FONDO

Noticias SOCIAL EUROPEO - RECORDATORIO

Agenda

Mis dstos

Consejeria e Educacién y Deporte

Localizador para Sobre de Matfcula
elecirinica, Eapas 2° Ciclo Infantily

Colectivos destinatarios

Equipo directivo

Profesorado de Equipo docente

Tutores de unidad

Enviar

10. Para termivar....

/) vutres de i

Aiadit

ZC\Ia Tutoria

Me gustaria tener una tutoria.
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En esta guia se ha explicado las acciones mas llamativas \ dtiles de ésta,
pero Nay muchas otras acciones mas due se pueden hacer desde ella. Desde adqui se
wvita a las familias a aue la usew, la trasteen, y veréis como os hacéis con ella en un
plis. También aiiadir, que vo soy la creadora de la aplicacién, por lo due pudiera ser
aue alguna actualizacién de la aplicacién wodifigque alguna pantalla o similar; con esta
guia +an sélo pretendo facilitaros el icio e introduccion a esta herramienta, cada

vez mds dtil. jiEspero os haya sido dtilll
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